Datev Unternehmen Online im MF Belegmanager

1.) Wozu Datev Unternehmen Online?

Ist ein Programm fir den Beleg-, Daten- und Dokumentenaustausch zwischen Ihnen und
Ihrem Steuerberater. Dadurch entfallt der Versand von Belegen zwischen Biro und
Steuerberater. Papierbelege werden somit Uberfliissig.

2.) Was muss ich vorab erledigen?

Bestellen Sie fur das Datev-Programm "Belegtransfer" den USB-Stick ("Smart-Card"). Von
lhrem Steuerberater erhalten Sie zudem die Berater-, sowie die Mandantennummer.

Installieren Sie auf dem gewlinschten PC die Programme "Sicherheitspaket compact" und
"Belegtransfer". Beide Programme finden Sie auf der Datev Website. Mit Hilfe des USB-
Sticks kdnnen Sie sich mit den Logindaten beim Belegtransfer anmelden. Dort richten Sie die
Datev XML-Schnittstelle ein. Eine Anleitung dazu finden Sie auf der Datev Website.

Hinweis: Die Nutzung vom Belegtransfer ist notwendig, da nur hiertiber aktuell die
Buchungssatze tbertragen werden kdnnen. Alternativ kdnnen tber die Schnittstelle die
exportierten PDF-Dateien genutzt werden, um diese manuell oder tber "Upload online"
hochzuladen. Dabei werden nur die Belege Ubergeben und jeder Beleg muss einzeln in
Datev Unternehmen online (nochmal) gebucht werden.

3.) Datev Online Schnittstelle im Belegmanager

Der Export erfolgt im MF Belegmanager DATElI — EXPORT — Datev Unternehmen Online.
Sie kbnnen den gewiinschten Zeitraum einstellen.

ACHTUNG: Das Anfangsdatum wird in der Regel nie veréndert. Er stellt immer den Beginn
des Einsatzes der Schnittstelle dar.

Als Ist-Verrechner Ubertragen Sie nur Belege, welche schon bezahlt werden. Als
Sollverrechner lbertragen Sie immer alle Belege. Setzen Sie entsprechend den Haken.

AuRerdem koénnen Sie festlegen ob nur Kreditoren, nur Debitoren oder beides exportiert
werden soll. Die Daten werden dann in das in der Konfiguration festgelegte Verzeichnis als
ZIP-Ordner gespeichert. Diesen Pfad kénnen Sie im Belegtransfer hinterlegen, sodass Sie
anschlieRend nur noch im Belegtransfer "Daten senden” wahlen mussen. Alle Daten sind
anschlieRend zu Datev Unternehmen Online hochgeladen. Damit der Steuerberater die
Daten erhélt, miissen Sie diese noch bei Datev Unternehmen Online bereitstellen.

4.) Wie Uberprufe ich den Import?

Wenn Sie die importierten Daten Uberprifen méchten, kdnnen Sie in Datev Unternehmen
Online das Import-Protokoll einsehen.


https://apps.datev.de/help-center/documents/1007093
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Belege Import

Stammdaten
Unter Import-Protakolle” kénnen Sie die korrekte Verarbeitung von importierten digitalen Belegen
Import und Rechnungsdaten nachvaliziehen.
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= Importprotokall anzeigen
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Dort ggf. Zeitraum anpassen und auf "Anzeigen" klicken. Fehlerprotokoll kann auch als PDF
gedruckt und zugesendet werden.

Spalte "Status Import" zeigt Fragezeichen oder Kreuz an > Priifen tber Icon mit Info-i
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Hilfe bei Fehlermeldungen

Rec-Nr fehlt

Nur Belege mit Rechnungsnummer kénnen tUbergeben werden. Das Programm ersetzt alle
fehlenden Rechnungsnummern nach Abfrage durch "nv" und exportiert diese dann in den
Ordner "Sonstige". Wenn Sie eine Rechnungsnummer vergessen haben einzutragen,
brechen Sie ab und erganzen diese.

Bitte sprechen sie mit Ihrem Steuerberater, ob auch Buchungen ohne Rechnungsnummer
hochgeladen werden sollen (typ. Abschlagszahlungen Strom, Mieten, L6hne etc.). Dann
wuirden Sie auch den Sonstige-Ordner im Belegtransfer mit Ubertragen. Typischerweise tun
Sie dies jedoch nicht um Speicherplatz bei Datev zu sparen.



