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Einleitung

Die Schriftenreihe Workflow wendet sich ausschlieRlich an erfahrene Programmanwender!
Workflows sollen Wege zur effektiven Bearbeitung von Standardaufgaben aufzeigen
und durch reichlich Tipps und Tricks ein vertieftes Programmverstandnis vermitteln.

Der Workflow ,PDF-Import“ beschreibt den Import einer Ausschreibung im PDF-Format samt
nachfolgender Kalkulation des Angebotes.

Voraussetzungen

1.) Das Programm MF Dach ist in Version 10.8 oder neuer installiert
2.) Die PDF-Datei wurde zuvor auf der Festplatte abgespeichert

Import der PDF-Datei

Der Import erfolgt in der Auftragsbearbeitung im Ment Datei - Import - PDF zu Angebot
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Bild: Start PDF-Import

Es offnet sich die Dateiauswahlbox. Wechseln Sie in das Festplattenverzeichnis, in dem sich die PDF-
Datei befindet, klicken Sie die PDF-Datei an und bestétigen Sie mit dem Knopf 6ffnen.

Die folgende Hinweisbox beschreibt das allgemeine Dilemma mit PDF-Dateien. Da das PDF-Format
nicht fiir die Dateniibernahme gemacht wurde, schon gar nicht fiir die Ubernahme von Angeboten, ist
es eigentlich das ungeeignetste aller Datenformate zu diesem Zweck. Ursprunglich war es sogar
oberste Zielsetzung bei PDF-Dokumenten, dass diese unveréanderlich bzw. unbearbeitbar sein sollten.
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Bild: allgemeiner Warnhinweis bzgl. PDF-Dateien
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Versuchen Sie deshalb immer, anstelle der PDF eine GAEB-Datei zu erhalten. Nur wenn der
Ausscheibende dazu absolut nicht in der Lage ist, klicken Sie auf die Option ,1ch habe alles
versucht und muss mit dieser PDF arbeiten“. Daraufhin erscheint die Arbeitsoberflache fur
den PDF-Import:
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Bild: Arbeitsoberflache PDF-Import

In der linken Halfte sehen Sie das PDF-Dokument. Die dariiber angeordneten Register beinhalten
jeweils 1 Druckseite. Der Seitenwechsel erfolgt per Mausklick auf eine Registerzunge.

Ihre Aufgabe besteht nun darin, die Adresse, eventuell den Vortext und insbesondere die Titel und
Positionen in das Zieldokument zu ibertragen. Zuerst spannen Sie das Adressfeld mit gedrickter
linker Maus auf. Der erfasste Text wird unterstrichen dargestellt. AnschlieBend schieben Sie ihn mit
gedriickter linker Maus nach oben rechts in das Ubernahmefenster. Alternativ dazu kénnen Sie die
Adresse auch zeilenweise nach rechts schieben. Hierzu einfach Zeile fir Zeile mit gedrickter linker
Maus in das Ubernahmefenster ziehen.

AbschlieRend miissen Sie die Adresse noch vom Ubernahmefenster oben rechts in das
darunterliegende Sammelfenster tbernehmen. Dies geschieht per Mausklick auf den blauen Pfeil im
Trennbereich zwischen Ubernahme- und Sammelfenster.

Anmerkung: Sollte im PDF-Dokument keine Adresse zu finden sein, kann die Adressiibernahme
ersatzlos entfallen.

Im zweiten Schritt klicken Sie oben links auf die Registerzunge P2 und im Teilfenster rechts oben auf
die Registerzunge Text. Markieren Sie nun, sofern vorhanden, die Vertragsbedingungen, Vortexte
etc. im PDF-Dokument und ziehen Sie die markierten Bereiche in das rechte, obere Teilfenster.
Wiederholen Sie die Textliibernahme Textblock fur Textblock, bis Sie auf die erste Los- oder
TitelUberschrift stoRen. Auch die Textiibernahme schlieRen Sie per Klick auf den blauen
Ubernahmepfeil ab und wechseln in das Register Los oder Titel.

Falls Sie die Vorbemerkungen etc. nicht in Ihr Angebot Gibernehmen wollen, kann auch dieser Teil
ersatzlos entfallen.
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Bild: Titelibernahme

Ziehen Sie nun die Los- oder Titelzeile vom PDF-Dokument in die Los- bzw. Titelzeile des
Ubernahmefensters und iibernehmen Sie diese Zeile mit dem blauen Ubernahmepfeil in das
Sammelfenster darunter.

Suchen Sie nun im PDF-Dokument die erste Seite mit einer Position und wéhlen Sie im
Ubernahmefenster das Register Position.

Bild: Positionsiibernahme

Ziehen Sie hier die Felder Positionsnummer (PosNr.), Menge und Einheit mit gedriickter Maus in das
Ubernahmefenster. Den Langtext mit gedriickter Maus aufspannen und anschlieRend in das Feld
.Langtext’ ziehen. Sobald die Position komplett zusammengestellt ist, ibernehmen Sie diese mit dem
blauen Pfeil in das Sammelfenster und wiederholen die Titel- und Posteniibernahme bis das gesamte
Dokument erfasst ist. AbschlieRend noch mit dem OK-Knopf bestatigen und der Import ist geschafft.

Nach erfolgreichem Import erscheint das Angebot am Bildschirm. Naturgeman enthalt dieses noch
keine Kalkulationswerte. Diese gilt es nun aus dem Postenstamm in die unkalkulierten Positionen zu
Ubertragen.
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Kalkulationstibernahme

Setzen Sie den Cursor auf die erste Position, am besten in deren erste Textzeile. Diese Position
kénnen Sie entweder per Doppelklick manuell kalkulieren (Feinkalkulation) oder mit
Kalkulationsansatzen aus lhrem Postenstamm flllen. Wahlen Sie hierzu die Funktion Kalkulation
- Kalkulation Ubernehmen - aus Posten.

Das Programm wechselt in die Postenbearbeitung. Klicken Sie dort einen oder mehrere passende
Posten an und wechseln Sie mit Datei — zur Textverarbeitung zuriick zum Angebot. Es
erscheint die Dialogbox fur die Mengenanpassung:

Mengenanpassung EX

Origangusterichichien

Abteothan

Bild: Mengenanpassung Einzelposition

Beispiel 1:

Stellen Sie sich vor, die Angebotsposition lautet ,40 m2 Schalung ausbessern®, in Ilhrem Stamm
befindet sich aber nur eine Position ,24 mm Schalung liefern und herstellen®. Des Weiteren sei die
vorhandene Schalung noch weitestgehend intakt. In diesem Fall bendtigen Sie nur rund 5 m2 Ihrer
Stamm-Position um die 40 m? der Angebotsposition zu erstellen. Klicken Sie hierfur auf die
Mengenangabe (hier: 40 m2) und &ndern Sie den Wert auf die tatséchlich bendétigte Menge (5 m?2).

Beispiel 2:

Im LV befindet sich die Position ,20 m Dachrinne inkl. Endbéden, Dehner, Einhangblech und
Einhangstutzen®. In Ihrem Stamm gibt es aber nur Einzelpositionen fur ,Dachrinne”, ,Endboden*,
.Dehner”, [Einhangblech” und ,Einhangstutzen®. In diesem Fall setzen Sie den Cursor auf die
Angebotsposition, wéhlen Kalkulation — Kalkulation ubernehmen - aus Posten,
markieren die 5 bendétigten Posten und kehren mit Datei - zur Textverarbeitung zurlick ins
Angebot. Es erscheint die Mengenanpassung, welche Sie in der Spalte Menge wie folgt ausfillen:

Mengenanpassung n-

or Abbeschan

Bild: Mengenanpassung Mehrfachposition

Alternativ zur Posteniibernahme kdnnen Sie Kalkulationen aus bestehenden Dokumenten
Ubernehmen. Mit dem Menieintrag Kalkulation — Kalkulation Ubernehmen - aus
Dokument wéhlen Sie ein vorhandenes Dokument (Angebot ... Rechnung, NICHT Reparatur,
Abschlag oder Text). Dieses erscheint daraufhin als Strukturbaum in einem gesonderten Fenster.
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Bild: Kalkulationsiibernahme aus Dokument

Markieren Sie im Strukturbaum die benétigten Positionen und ziehen Sie diese mit gedriickter, linker
Maustaste auf die noch unkalkulierte Position. Es 6ffnet sich die bekannte Mengenanpassung.

Zeitkalkulation

Sobald alle Positionen eine Kalkulation enthalten, gilt es diese Kalkulationen dem Bauvorhaben
anzupassen. Damit I6sen wir das Problem, Durchschnittskalkulationen aus den Posten bzw.
unpassende Kalkulationsansétze aus anders gearteten Bauvorhaben in unser Angebot zu
Ubernehmen. Besonders drastisch ist dieses Problem bei den Zeitansatzen. Wahrend der
Ziegelbedarf je m2 Satteldachgaube nahezu derselbe ist wie auf einem Lebensmittelmarkt,
andert sich der Zeitbedarf je m2 enorm.

Setzen Sie nun den Cursor auf einen Titel oder ein Los und machen Sie sich eine Vorstellung davon,
wie lange ein Trupp von X Mitarbeitern hierfur benétigt. Klicken Sie anschlieBend auf das Symbol der
Zeitstatistik & und tragen Sie die KolonnengréRe und den erforderlichen Zeitbedarf ein. In der
folgenden Rickrechnung ziehen Sie den Schieberegler unbedingt nach ganz rechts.

Ruckrechnung n

Zeitdnderung umrechnen in

Aufschlag (0%) Einzelpreis (100%)

[+ ereut abfragen Abbruch

Bild: Rickrechnung (der Zeitanpassung)

Wiederholen Sie die Zeitanpassung fur alle Titel und Lose und kontrollieren Sie das Ergebnis auch fir
die gesamte Baumalinahme (Cursor auf die Netto - Summe - Zeitstatistik).
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Materialpreisermittiung

Sobald die Zeitabschatzung steht, gilt es die Materialpreise einzuholen. Wahlen Sie hierzu im Menii
Ansicht - Materialbedarf.

Bevor Sie die Materialbedarfsliste als Preisanfrage an ihren Baustoffhédndler senden, blenden Sie mit
der F2-Taste das Kleinmaterial aus. Hierzu gehéren Néagel, Draht, L6tzinn und alle sonstigen Dinge,
welche die Mitarbeiter ohnehin im Transporter liegen haben.

Erganzend kénnen Sie

- die Artikelnummern ausblenden (Menu Ansicht - Artikelnummer)

- Mengen aufrunden (Menl Ansicht bzw. Strg + r)

- Mengen manuell anpassen (Klick auf die Mengenangabe)

- Artikel austauschen (Menl Kalkulation - Material ersetzen bzw. F8)

Sobald der Materialbedarf passt, fragen Sie die Preise beim Handel an. Nutzen Sie hierzu im Men
Extras den Eintrag Preisanfrage.

Nachdem die Preisanfragen gedruckt oder versendet sind, verlassen Sie die Materialbedarfsliste und
danach das Angebot. Sobald der Handler seinen Teil der Arbeit geleistet hat 6ffnen Sie das Angebot
und deren Materialbedarfsliste. Die Preisiibernahme erfolgt entweder manuell (EP anklicken und Preis
eintippen), per Import der Excel-Datei oder Aktualisierung per Internet (OBIS).

Tipp: falls die Preise allgemeingultig sind, kbnnen Sie lhren Materialstamm mit Kalkulation —
Preise zu Materialdatei auf Vordermann bringen.

AbschlieRend verlassen Sie den Materialbedarf und tibernehmen die Preise in Ihr Angebot.

Fremdleister- und Maschinenkosten

Bei Bedarf kbnnen Sie im Meni Ansicht den Fremdleisterbedarf und den Maschinenbedarf
ermitteln, deren Preise anpassen und in das Angebot zurtickrechnen.

Tipp: Mit den Formularen der Projektagenda sind Geriist, Container u.a.m. schnell angefragt.
Das Drucken erfolgt im Menii Extras — Formulardruck.
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Gesamtkalkulation prifen

Sobald der Bedarf und die Kosten fiir Zeit, Material, Fremdleister und Maschinen im Einzelnen
ermittelt wurden, gilt es die Gesamtkosten zu priifen, die Gewinne festzulegen und den

Deckungsbeitrag zu checken.

Die Material-, Fremdleister-, Zeit- und Maschinenkosten entnehmen Sie der Gewinnstatistik. Die
Gesamtgewinne geben Sie dort direkt ein (hier 15% Materialgewinn). Der Gewinn fiir die Zeit wird

indirekt Uber den Stundenverrechnungssatz (Knopf Std-Satz) eingegeben.

Gewinnstatistik [Gesamt] n
Kosten Gewinn Summe Gewinn[?2]
Material 12370.07 185551 1422556 15
Fremdleister 134880 194.88 2143.68 D 10,00
Maschinen 0.00 000 000 O
Lohnkosten E145.68 E145 66
Gemeinkosten 789172 7891.72
Auslosung
Lohngeswinn 722,58 722,58 5.2
Aufschlag/EFP-Rahatte 218276 218276 [ 778
Auf-fAbgebote / 000 000
Bauumlage
Gesamt 2B8056,27 4955,76 33012,03 17,66 %
Gewinn- / Verlustgrenze
Grenzzeitmit 300 Mannbei  |500 hfTag= 2050 Arbeitstage
Ausgabe
Drucken
[jeLas  [jeTitel Std-Satz 0K

Bild: Gewinnstatistik

Tipp: Prifen Sie unbedingt auch die Grenzzeit / Verlustgrenze. Diese besteht aus
.Kalkulierter Gesamtzeit* zuziglich der Zeit, die vergehen darf, bevor Verluste entstehen.
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